GOB}ERNO DE CONACYT

. MEXICO

Apoyo a Madres mexicanas Jefas de Familia para Fortalecer su Desarrollo

Profesional
CONVOCATORIA 2021 (1)

Guia de captura de Solicitud

INDICE

Paso 1.- Captura de Solicitud de Beca por parte del Coordinador
Académico.

Paso 3.- Firma electrénica de la solicitud Institucional por el
Coordinador Académico.
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SONY
Resaltado
Monitoreamos las solicitudes una vez que cargen documentos a SIBEES (y lo valide el responsable) tomamos sus descargamos sus documentos hacemos su carpeta de la alumna y vamos cargando al sistema de conacyt MIIC y la mandamos a la alumna para revision , es lo que les corresponde a las alumnas revisar si lo que cargamos esta bien y darle su visto bueno, la firma electronica posterior a que dieron visto bueno le corresponde al coordinador academico (Mtra Rossana Pineda)

SONY
Nota adhesiva


GOBIERNO DE

Captura de Solicitud Coordinador Académico
Como primer paso se debe iniciar sesidon en el sistema, para ello el/la

Coordinador(a) Académico(a) debe registrar el usuario y contrasena, solicitados
mediante Formato P.

g conacyT

Sistema de becas

Tus datos personales estan pr

Usuario:

Contrasefa:

Registrate aqui

(Olvidaste tu contrasefia?

Posteriormente se debe seleccionar el perfil por el cual se desea registrar la

solicitud, para este caso debera asegurarse que el perfil sea “Representante
Institucional”.

# > Inicio » Rol de participacién
Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

Continuar

El sistema mostrara la pantalla de inicio con los tipos de tramites disponibles
para la convocatoria. Debera seleccionar la opcién de “Solicitud” (1) ubicada en

la parte superior de la pantalla y posteriormente en “Registro de
instituciones”(2).

gob Trémites  Gobierno  Partici
CONACYT

ps  Dates  Q
#> Inicio > Sistema de becas ). Registro de instituciones
No. CVU!  Mis postulaciones

*Rol: Rep|

Mis postulaciones para firma

® Tu sesion cerrara en 28 mins, 27 segs

Sistema de becas

Aqui encontrarés los siguientes tramites

Al acceder al panel de captura se podra realizar el registro correspondiente, de
cada Programa Académico (Nombre de la Licenciatura o Técnico Superior) [1];
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al finalizar debera pulsar la opcion de “agregar” y confirmar la accién, como se
muestra a continuacion.

familia

Registro de Instituciones

Confirmar accion

-Colocar el nombre del

Programa de estudios
_ KB

Como paso siguiente se debera seleccionar la opcidon de “Postular Aspirantes”,
es importante mencionar que antes de realizar la postulacion de la aspirante
deberd de verificar que se encuentra seleccionado el “Programa Académico”
correcto en el que se encuentra estudiando la alumna.

Apoyo a obtener:

El siguiente paso sera registrar a la(s) aspirante(s), para ello, el sistema ofrece la
busqueda de aspirante(s) por CVU, se debera registrar el numero
correspondiente y realizar la busqueda, el sistema confirmara que encontré la
coincidencia con la busqueda realizada y permitira agregar a la(s) aspirante(s);
este procedimiento podra realizarse tantas veces como aspirante(s) se requiera

postular.

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

=3

En esta seccion se debe postular a la(s) aspirante(s), para ello, en primera
instancia se debe pulsar la opcidn de postular, como a continuacién se muestra.
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Acciones

I ]

A continuacion se habilitara la seccion de “Mis postulantes” en donde debera ser
“adjuntada” la propuesta institucional Formato SG1.

Estancias madres mexicanas jefas de
familia

Mis postulantes

Subar propuesta institucional
us solicitud

Dentro de la seccidén de “Detalles de la solicitud” se podra verificar en primera
instancia la informacion de la aspirante a la cual se esta postulando, seguido de
las secciones con los apartados para cada rubro a completar.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Detalle de la solicitud
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La primera seccion disponible corresponde a “Institucion y programa” en la cual
se podra verificar que la(s) aspirante(s) esté participando con los datos
académicos correspondientes a su perfil.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Institucién y programa

La siguiente seccidn corresponde a los periodos de la solicitud, en esta, se deberd
capturar las fechas de inicio y término de estudios de la(s) aspirante(s) asi como
del inicio y término de apoyo solicitado, al concluir el registro se debera guardar
la informacidn y aceptar los cambios.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Periodos de la solicitud
Confirmar accién
. “ | -

deseas guardar la informacién?

La siguiente seccion a registrar es de Dependientes econdmicos, aqui es donde
deberan registrar a los dependientes menores de edad de la(s) aspirante(s), para
esta accion, se deberd pulsar la opcidn agregar y confirmar la accion.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Dependientes econémicos

No existen datos registrados

En la seccion de registro de dependientes, debera completarse la informacion
solicitada en el sistema para cada uno de los dependientes que requieran
agregarse, al finalizar debera pulsar la opcién de guardar, y aceptar los cambios,
importante mencionar que esta informacién en el caso de ser beneficiada es la
gue se estara presentando en la carta del ISSSTE.
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Datos del dependiente

I . a

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Dependientes econémicos

Nombre(s) Parentesco Acclones

— 0 sm

v1.0.36

La siguiente seccion en el formulario de registro corresponde a los documentos
requeridos, en este panel sera necesario “cargar” toda la documentaciéon
solicitada por CONACYT para acreditar el registro de cada aspirante.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido  Estatus Namero deidentificacién  Acciones

Se debera seleccionar el archivo que corresponda a cada rubro solicitado y
realizar la carga.

Constancia oficial de estudios emitida por la IES (Formato CI-IP)

Mensaje

Archivo

Selecclonar archivo

Aceptar

Tras concluir con la carga, se puede verificar que a cada documento le ha sido
asignado el estatus “Sin revisar” que indica que el documento ha sido agregado
al sistemay que estara disponible para ser validado por la(s) aspirante(s) una vez
gue la solicitud le sea enviada.
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Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido Estatus Namero de identificacion Acciones

=0

En este punto y tras haber concluido el registro de las secciones. La solicitud
estara disponible para ser enviada a la aspirante para que valide la informacién
registrada y concluya con la informacién del estudio socioeconémico. Para esta
accion se requiere pulsar la opcidn “enviar solicitud y aceptar la accion.

programa Grado:

Por ultimo, se podra verificar que el sistema realiza la accion y regresa de forma
automatica al tablero de aspirante(s) para que se pueda generar un nuevo

formulario para una aspirante adicional, de igual forma la solicitud ha cambiado
de estado a “Borrador”.

Propuesta institucional SG1* Acciones
Prueba pdf LS
Subir propuesta institucional
Solicitud ~  Programa ~ Nombre v WU v Estatussolicitud ~

B %
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Finalizacion del Paso 1 “Captura de Solicitud de Beca por parte del
Coordinador Académico”

Regresar a

indice
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Revision de solicitud y visto bueno de Aspirante
Como primer paso se debe iniciar sesidon en el sistema, para ello debera registrar
el correo electréonico y la contrasefia que indicé al generar su CVU.
https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html

3 conaar

Sistema de becas

us datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y manejo
de datos personales. jAgui!

Usuario:

Contrasefia:

No soy un robot

Registrate aqui ;Olvidaste tu contrasefia?
Posteriormente se debe seleccionar el perfil por el cual se desea registrar la

solicitud, para este caso debera asegurarse que el perfil sea “Solicitante” y dar
clic en Continuar.

# > Inicio> Rol de participacién

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 52 segs

Rol de participaciéon

Selecciona rol de participacién: Solicitante

Continuar

El sistema mostrara la pantalla de inicio con los tipos de tramites disponibles
para la convocatoria, debera seleccionar la opcién de “Solicitud”(1), ubicada en

la parte superior de la pantalla y posteriormente en “Mis solicitudes”(2), para
acceder al panel.

gob

Trémites Particps  Dmos  Q
CONACYT Inicio - Fmirm»e: - Conclusién «
#> Inicio > Sistema de becas Convocatorias - postulacion | 1 pee e — alic

/ Mis solicitudes No. CVU: S I
L Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 28 mins, 23 segs

Sistema de becas

Aqui encontrards los siguientes tramites
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Como paso siguiente se debera seleccionar la Convocatoria “Madres Mexicanas
Jefas de Familia” y seleccionar la opcidn de participar.

Tras ingresar al registro de solicitud, el sistema habilitara una pantalla en la que
mostrara en primera instancia el detalle de la solicitud con algunos datos
precargados que corresponden a los que registré al generar su CVU (1), seguidos
del tablero de opciones con los formularios capturados por el Representante
Institucional (2), es de suma importancia que verifique cada uno de los
documentos e informacion capturada por su Universidad.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Detalle de la solicitud

rrrrrrrr

Como primer paso, podra verificar la seccion de “Institucion y programa”, en esta
seccion podra identificar los datos de la instituciéon a la que pertenece y el
Programa Académico al que esta inscrita.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Institucién y programa
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Posteriormente verificar la seccion correspondiente a “Periodos de la solicitud”,
en esta se debera verificar que las fechas coincidan tanto con el plan de estudios
y los meses de apoyo econdmico que solicita.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Periodos de la solicitud

Como paso siguiente, debera comprobar la informacion correspondiente a los
dependientes econdmicos, para ello, debera ingresar en la seccidn de
“Dependientes econdmicos”, para validar la informacioén, se debera dar clicen la
columna de Acciones y seleccionar la opcion Consultar(l), posteriormente se
estara desplegando la informacién del dependiente econdmico consultado (2),
es importante mencionar que de ser beneficiada esta informacion sera reflejada
en su carta del ISSSTE.

Estancias Madres Mexicanas Otorgamiento de becas de
Jefas de Familia. posgrado nacionales
" £ o Datos del dependiente
DEpEndIEﬂtES economicos e
Nemb I — h
= p——
I : B
—— a -

Tras verificar los datos de los dependientes econdmicos, sera necesaria revisar la
documentacion anexa a la solicitud, para ello, debera ingresar en la seccion de
“Documentos requeridos y validar la documentacion.

Estancias Madres Mexicanas
Jefas de Familia.

Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido Estatus Numero de identificacion Acciones
 —— ©

®

S Sin revisar ®

5 S Sin revisar @

S Sin revisar (]
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En caso de detectar inconsistencias en la informacion capturada por el
Representante Institucional, solo debera pulsar el botén “Devolver a
Representante” y confirmar la accion.

P o

NP P

Adicionalmente tendra la opcidn para agregar observaciones a la devolucion.

En el caso de que la informacién capturada por el Representante Institucional
sea correcta, sera necesario realizar el estudio socioecondmico, para ello se
requiere ingresar en la seccidon Estudio socioecondmico (1) y completar el
formulario que se desplegara (2).

Estancias Madres Mexicanas
| Resumen de Cvu \ Jefas de Familia

Secciones Estatus Acciones

Estudio socioeconédmico
a —_

a0 2B

NP oo

Tras finalizar la revision de informacion y el registro de datos solicitados, debera
dar clic en Finalizar solicitud, para que el representante pueda enviar la solicitud.

Secciones Estatus

N PR PP E

Por ultimo, debera confirmar el envio de la solicitud al aceptar las condiciones
generales.
5 e |
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Finalizacion del Paso 2 “Revision de solicitud y Visto Bueno por parte de la
Aspirante”

Regresar a
indice
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Firma electrénica de la solicitud Institucional por el Coordinador
Académico

Como primer paso se debe iniciar sesién en el sistema, para ello el/la
Coordinador(a) Académico(a) debe ingresar con el usuario y contrasena,
solicitados.

g conacyT

Sistema de becas

Tus datos personales estan

Usuario:

Contrasefa:

Registrate aqui (Olvidaste tu contrasefia?

Posteriormente se debe seleccionar el rol de participacion de “Representante
Institucional”.

# > Inicio » Rol de participacion
Rol de participaciéon

Selecciona rol de participacion:

El sistema mostrara la pantalla de inicio con los tipos de tramites disponibles
para la convocatoria. Debera seleccionar la opcion de “Solicitud” (1) ubicada en
la parte superior de la pantalla y posteriormente en “Mis postulaciones para
firma”(2), recuerde que antes de proceceder con la firma electronica deberd ser
“‘adjuntada” la propuesta institucional Formato SG1.

gob Trémites  Gobierna P

P Daizs Q
veluacién + -

#> Inicio > Sistema de becas gsalimang  Registro de instituciones

No.CVU: Mis postulaciones
PEPI Mis postulaciones para firma
©Tu sesion cerrara en 28 mins, 27 segs

Aqui encontrards los siguientes tramites

CONACYT

Sistema de becas
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Al seleccionar “Mis postulaciones para firma” el sistema de becas mostrara la

siguiente pantalla.
Estancias madres mexicanas jefas de
familia

Consultar Programas

Reniecyt*:

Institucién:

Convocatoria Programa Apoyo a obtener Acciones

4
) 1> |[» ¥ | registros por pégine.

Se debera ingresar el niUmero de RENIECYT (1) y presionar el boton Buscar (2),y se
visualizaran todos los programas que se registraron (3).

Estancias madres mexicanas jefas de
familia
Consultar Programas

Reniecyt*:
I Buscar

Institucién:

B

Apoyo a obtener Acciones

Q

Convocatoria Programa

2018-000058-01NACY Licenciatura en Historia Licenclatura

TR e el » [& ] registros por pagina. 1.1 de 1 registros

Debera seleccionar la imagen de la lupa, no importando cualquier programa,
esto, para visualizar a TODAS las postulantes que se registraron:
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Estancias madres mexicanas jefas de
familia

Consultar Programas

Reniecyt*:

sootes

Institucion:

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DR. JOSE MARIA LUIS MORA
Convocatoria Programa Apoyo a obtener, ipnes
2018-000058-01NACY Licenciatura en Historia Licenciatura

Una vez realizada la accidn, se visualizaran las solicitantes:
Estancias madres mexicanas jefas de
familia

Mis postulantes

Convocatoria:

Estancias Madres Mexicanas |efas de Familia 2018 - 1

Solicitud ~ Programa ~ Nombre ~ CVU ~ Estatus solicitud ~ A
2018-000058-01NACV-03134 | Licendiatura en Historia ALICIA ELENA VAZQUEZ AGUILAR 907379 | Lista para firma elec
< >

I« |« 18 71 » | = [ 2 [~ ]registros por pagina

1 -1 de 1 registros

Para habilitar la descarga del aplicativo de firma, es necesario seleccionar la accion
de “GENERAR OFICIO", esta accidon generara el oficio de postulacidon antes de ser
firmado con la firma electrénica:
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Estancias madres mexicanas jefas de
familia

Mis postulantes

Convocatoria:

Estancias Madres Mexicanas |efas de Familia 2018 - 1

Solicitud ~ Programa ~ Nombre ~ CVU ~ Estatus solicitud ~ A

2018-000058-01NACVY-03134 | Licenciatura en Histaria | ALICIA ELENA VAZQUEZ AGUILAR 907379 | Lista para firma elec

>

|« - 1 H £1- - 1 | ™ | registros por pégina. 1 -1 de 1 registros

Regresar Generar oficio

Al seleccionar el botén Descargar aplicativo firma, se mostrara en la parte inferior
del sistema de becas, la opcién para realizar la descargar del launch.jnlp,
familia

Mis postulantes

Convocatoria:
Estancias Madres Mexicanas Jefas de Familia 2018 - 1
Solicitud ~ Programa

~ Nombre ~ CVU v Estatus solicitud v A

2018-000058-01NACV-03134 | Licenciatura en Historia | ALICIA ELENA VAZQUEZ AGUILAR 907379 | Lista para firma elec

>
1.1 de 1 registros

[« 4 18 |71 » | » || 1 [ ] registros por pagina.

Regresar Generar oficio
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Al seleccionar la opcion “launch.jnlp”, se mostrara la siguiente pantalla, debera
seleccionar la opcioén el botén “Ejecutar”,

\ | éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: FEA_CONACYT
Publicador: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
Ublcaciém:  hitpi//172.16.6,154:7442

«

Esta aplcacidn se ejecutard con acceso no restnngido v puede poner en peligro su computador ¥
ou informacién personal, Ejecute esta aphcaodn sdio sl confia en la ubicaadn v o publcador que
aparecen anteriormente,

[ Mo votver & mastrar esto otra vez parn apiicaciones del publcador y ubicacién anteriores

0 Mas informacan

Después de ejecutar mostrara la siguiente ventana en la cual debera ingresar el
usuarioy la contrasena de CONACYT, correspondiente al Coordinador Académico,
seleccionar el programa “BECAS”", y dar clic al botén “Entrar”.

| Firma electronica del SAT

gob mx

CONACYT

@ CONACYT

Firma electronica del SAT

Usuario: prueba@mail.com

xxxxxxxxxxxxxxxx

Contrasefia:

Seleccione una opcion ']

Una vez que ya se ingresd se debera seleccionar la informacién requerida (1) y
presionar el boton Continuar (2); el usuario debera seleccionar lo siguiente:

- Rol: REPRESENTANTE INSTITUCIONAL
- Documento: OFICIO DE POSTULACION IJMF
- NUmero de RENIECYT: NUMERO DE RENIECYT

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx

Pagina 18 de 22



GOBIERNO DE

MEXICO

J\{g‘{l{
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//(In ependencm

= | Informacién adicional

gob mx

CONACYT

Seleccione un rol

[Represemame Institucional 'J
Seleccione un documento: [Oﬁcm de Postulacién JMF 'J
Nimero de RENIECYT: T

Continuar
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({A de lax
// (Indeper'tlgeneag?

\1’"

Q

—,

Si el usuario cuenta con proyectos el sistema los mostrara y debera selecaonar un
proyecto para firmar y presionar el botén “Firmar”, es importante mencionar que
el CVU del Representante Institucional debera contener el RFC de lo contrario no
podra realizar la firma electrénica.

gob mx

CONACYT

Documentos por firmar Usuario: Fo - | O RFC: mmmSSSSeSm—

Filtro:

ID Nombre Ver Documento Firmar |

1026113-512 OP-2182-1703107-21032019-063036

Para realizar la firma digital se mostrara la siguiente ventana, donde debera
presionar el botén “Buscar Certificado”, “Buscar llave privada” y capturar la
contrasena correspondiente a la e-firma (Coordinador Académico) y posterior
seleccionar el botdn Firmar documento.
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gob mx

CONACYT

Firma del documento

Usuario: I

RFCH
Identificador: Descripcidn:
4620 PRUEBAS
Certificado:
‘ Buscar certificado ‘

Llave privada:

Confrasefia:

Firmar documento

El sistema mostrara el siguiente mensaje: “EXITO AL FIRMAR EL

DOCUMENTO”"

gob mx

CONACYT

Firma del documento

Usuario: Desasnm sy RFC: amhesssm

Identificador: Descripcion:

4620 EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO b4
Certificado: @ El documento se ha firmado correctamente

C:\Users\Sergio\Desktop\LLAVES PRUEBA FI ‘ Buscar certificado ‘
Llave privada:

C\Users\Sergio\Deskiop\LLAVES PRUEBA FIRMA ELECTRONICAVAACF670505NP1 key

Confrasefia:

FERRREIEE

En caso contrario en donde la firma no corresponda por el usuario ingresado se

mostrard el siguiente de error.

1582, Col. Crédito Constructor, CP. 0394(
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L NIDOS 47,

GOBIERNO DE '.:,;:f:
' MEXICO '-.-?:;}.}CONACYT

o Mo coincide el RFC que tiene registrado en CONACYT [AACFET70505MNP1] con el RFC del cerificado [COVE930730A63]

=

FIN DE TRAMITE

Regresar a

indice y/

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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